Der Gewerbeverband Appenzell Ausserrhoden ist der Dachverband fur alle gewerblichen Betriebe im
Kanton Appenzell Ausserrhoden und vertritt die Interessen seiner Mitglieder und
Mitgliederorganisationen. Er tragt zur gesamtheitlichen Entwicklung des Kantons bei und sorgt fir einen
gerechten Ausgleich der verschiedenen Interessen, um eine wirtschaftsfreundliche Entwicklung im
Kanton Appenzell Ausserrhoden zu férdern.

Wir suchen ab 1. Dezember 2023 (oder nach Vereinbarung) ein/e

Geschaftsfuhrer/in Teilzeit (vorzugsweise auf Mandatsbasis)

Die geschéftsfiihrende Person ist fiir die operative Leitung des Verbandes zustandig. Sie koordiniert
alle Geschéfte und organisiert Anlésse fir den Verband. Sie vertritt die Entscheidungen und Interessen
des Gewerbeverbandes nach aussen. Fir die geschéaftsfihrende Person sind, neben den Statuten
und den weiteren Fihrungsgrundlagen, die Beschlisse des Vorstandausschusses und die
Anweisungen der Prasidentin / des Prasidenten bindend. Sie nimmt an den Vorstandssitzungen mit
beratender Stimme teil.

Hauptaufgaben
Die Hauptaufgaben bestehen in der Fiihrung und Koordination der operativen Arbeit des Vereins sowie
der Entwicklung und Umsetzung von Projekten:
e Organisation der Vorstandssitzungen, Umsetzung der Auftrage des Vorstandes
¢ Organisatorische und inhaltliche Verantwortung der Delegiertenversammlung und
weiterer Verbandsanlassen
e Erstellung der Jahres-, Tatigkeits- und Konjunkturberichte
e Uberwachung des Budgets und Mithilfe bei der finanziellen Planung
o Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Fuhren einer Bilanz und Erfolgsrechnung
Mitglieder-Datenbank bewirtschaften und Inkasso der Mitgliederbeitrage
e Beantwortung von relevanten Vernehmlassungen und organisieren von politischen
Aktivitaten
¢ Kommunikation mit Mitgliedern und Partnerorganisationen
e Ansprechperson fur Projektleitung oder selbstandige Projektleitung

Anforderungsprofil

Sie sind motiviert, bringen Erfahrung in der Verbandstatigkeit mit und kénnen sich mit den
Zielsetzungen des Ausserrhoder Gewerbeverbandes identifizieren. Sie sind politisch interessiert und
wohnen im Kanton Appenzell Ausserrhoden. Weiter bringen Sie eine gute Allgemeinbildung mit, sind
kontaktfreudig, kommunikativ und sprachgewandt. Sie kennen sich mit Finanzbuchhaltung, gangigen
Office-Programmen aus und trauen sich die Betreuung einer Webseite zu. Erfahrungen im
Projektmanagement, kaufmannische Grundkenntnisse und ein gutes Netzwerk im Verbandsgebiet
sind von Vorteil.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre digitalen Bewerbungsunterlagen. Bei
Interesse oder Fragen melden Sie sich beim aktuellen Geschaftsfihrer Bruno Eisenhut unter
info@gewerbear.ch oder 079 565 28 32.
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